
 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA Nº01/2023 
Ref: Contratação de quatro Articuladoras Locais modalidade PJ 

Locais: Trindade/Praia do Sono/Ponta Negra/Pouso da Cajaíba 

 

1. CONTEXTO E JUSTIFICATIVA   

O Instituto 5 Elementos – Educação para a Sustentabilidade, é uma Organização da Sociedade Civil 

de Interesse Público (OSCIP) fundada por mulheres em 1993, em São Paulo, com o propósito de 

semear conceitos e práticas educativas focadas na sustentabilidade. Trabalhamos com e para 

crianças, jovens, grupos de mulheres, professores, educadores, e com organizações da sociedade 

civil, instituições públicas e privadas construindo conjuntamente projetos e soluções que orientem 

consolidar uma sociedade mais justa e com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentável-ODS da 

Agenda 2030.  

 

O Instituto 5 Elementos – Educação para a Sustentabilidade em parceria com a AARCCA – 

Associação de Amigos e Remadores da Canoa Caiçara, venceram o edital 11/2022 TURISMO DE 

BASE COMUNITÁRIA do Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (FUNBIO), com o projeto “Da 

Floresta ao Mar: Saberes da Canoa Caiçara”, a ser desenvolvido nas comunidades tradicionais 

pesqueiras da Praia do Sono, Trindade, Ponta Negra e Pouso da Cajaíba,  localizadas na Área de 

Proteção Ambiental do Cairuçu, Reserva Ecológica da Juatinga, nas áreas costeiras do município de 

Paraty/RJ de outubro de 2022 a março de 2024. 

2. PERFIL DAS ARTICULADORAS 

 
Para participar deste Termo de Referência são exigidos os seguintes requisitos: 

● Formação desejada:  Profissional com formação no ensino médio, ensino superior em 

pedagogia, educação ambiental, ciências sociais, psicologia e afins.  

● Experiência desejada: Experiência com processos de gestão participativa, produção de 

relatórios, sistemas de gestão, conhecimentos básicos de planilhas Excel e ferramentas de 

monitoramento. 

3. RESUMO DO ESCOPO DO TRABALHO 

● Apoio de logística e assistência a todas as atividades junto a comunidade em.conjinto.com 

equipe local. 

 



 

 

 

● Mobilização da comunidade para a participação das atividades do projeto e organização de 

meios de comunicação com os participantes locais.  Organização logística das ações nas 

comunidades, identificação de líderes comunitários, instituições representativas da 

comunidade, grupos organizados, jovens e mulheres atuantes nas questões comunitárias. 

Contrato para 13 meses (Março de 2023 a Março de 2024) 

4. ATRIBUIÇÕES 

Compor a equipe de apoio do 5 Elementos, no âmbito do projeto DA FLORESTA AO MAR;  

● Planejar juntamente com equipe gestora as ações de campo do projeto; 

● Trabalhar junto aos comunitários as informações e ações do projeto; 

● Apoio operacional à organização do trabalho de campo do projeto; 

● Escrever relatórios de campo; 

● Monitorar as entregas dos produtos do projeto, conforme cronograma; 

● Organização dos processos operacionais do trabalho de campo do projeto (logística de 

transporte, acompanhar diárias, ajuda de custo, requisição de compras e reembolso em 

diálogo com a equipe gestora); 

● Prestação de contas das diárias e pagamentos a terceiros; 

● Organizar as listas de presenças e registros fotográficos das ações locais; 

● Participar das reuniões da coordenação do projeto; 

 

5. DA CONCORRÊNCIA – ENVIO, CRITÉRIOS E PRAZOS 

 

● A Pessoa Jurídica deverá preencher o Formulário Online do Google presente neste link 

https://forms.gle/xWApjS1sxETHjmPD6 enviando todos os documentos e informações 

solicitadas; 

● As propostas deverão ser enviadas até o dia 14 de fevereiro de 2023.  

● Para mais informações e detalhes sobre este TDR contatar pelo e-mail: 

vagas@5elementos.org.br.  

 

 

 

 

 

https://forms.gle/xWApjS1sxETHjmPD6


 

 

 

6. DOS PRAZOS PUBLICAÇÃO DO TERMO ARTICULADORAS 

AÇÕES PRAZOS 
Publicação TDR 02/02/23 
Prazo de recebimento das propostas 14/02/23 
Análise das propostas 22/02/23 
Contato e entrevistas com finalistas 16 a 17/02/23 
Contratação e início dos trabalhos 28/02 a 01/03 
 

Entrevistas dia 24 a partir das 13h30 

AÇÕES PRAZOS RESPONSÁVEIS 
Publicação TDR 16/02/23 Eliza 
Prazo de recebimento das propostas e pré 
seleção 

14/02/23 Eliza 

Análise das melhores propostas 22/02/23 Toda a equipe 
Contato com finalistas 23/02/23 Eliza 
Entrevista com finalistas 24/02/23 Érika, Juliana e Mônica 
Contato com a pessoa selecionada para 
contratação 

27/02/23 Érika 

Envio de mensagem/email com o feedback 
para os inscritos 

27/02/23 Eliza e Solange 

 

 

 


